DE LAS FACULTADES DE LA UNIDAD DE ADMINISTRACION

ARTICULO 27. Para el desahogo de los asuntos de su competencia, el Titular de la Unidad de
Administracién contara con las siguientes facultades:

I. Administrar los recursos humanos, financieros y materiales de la Secretaria Ejecutiva;

Il. Vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable para la adecuada administracién de los recursos
humanos, financieros y materiales de la Secretarfa Ejecutiva, a fin de garantizar el funcionamiento del
conjunto de las unidades administrativas en un marco de transparencia y legalidad;

lll. Integrar el anteproyecto anual de presupuesto y estructura programatica de la Secretarla Ejecutiva,
de acuerdo con la normativa aplicable;

IV. Realizar las gestiones necesarias ante las autoridades competentes en materia de recursos
humanos, financieros y materiales;

V. Administrar el presupuesto, contabilidad, tesoreria, némina y finanzas de la Secretaria Ejecutiva;
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VI. Administrar los recursos presupuestales no erogados en los plazos comprometidos en la planeacion,
puestos a disposicién por las unidades ejecutoras de gasto, y proponer a [a instancia que corresponda que
dichos recursos sean reorientados a proyectos prioritarios, a fin de ejercer de manera eficiente el

presupuesto autorizado a la Secretarla Ejecutiva;

VIl. Administrar los procesos relativos a la gestién de los recursos humanos de la Secretarfa Ejecutiva;

VIIl. Coordinar la elaboracién de los manuales, lineamientos, programas y demas disposiciones
necesarias para el debido funcionamiento de la Secretaria Ejecutiva, en colaboracién con las unidades
administrativas de la misma que resulten competentes;

IX. Aplicar y promover acclones orientadas a la capacitacion y mejora continua para el fortalecimiento y
desarrollo del clima organizacional;

X. Definir, instrumentar y supervisar la operacién de los programas de servicio social y practicas
profesionales en la Secretarfa Ejecutiva, de acuerde con la normatividad aplicable;

Xl. Llevar a cabo los procedimientos relativos a las adquisiciones, arrendamientos, obras publicas y
contratacion de servicios, asl como administrar los servicios generales de la Secretarfa Ejecutiva, en
cumplimiento irrestricto de la normatividad aplicable;

XIl. Suscribir contratos y convenios en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, obras
publicas y servicios relacionados con las mismas, asi como los demés actos de administracién que prevean
las disposiciones legales y administrativas aplicables a la Secretaria Ejecutiva;

XIll. Presidir el Comité de Adquisiciocnes, Arrendamientos y Servicios y el Comité de Bienes Muebles:

XIV. Coordinar e integrar la propuesta del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de cada ejercicio fiscal, en términos de las disposiciones aplicables;
XV. Administrar los bienes muebles e inmuebles patrimonio de [a Secretarla Ejecutiva, asl como

establecer los mecanismos para su resguardo, custodia, almacenaje y, en su caso, desincorporacién, asl
como registrar contablemente los movimientos de altas y bajas, en términos de las disposiciones legales

aplicables;

XVI. Proponer al Secretarlo Técnico, los programas y acclones necesarias para garantizar condiciones
de accesibilidad dirigidas a los grupos vulnerables y/o personas con discapacidad, a efecto de generar un
ambiente de igualdad e inclusién tanto en su participacién como en el gjercicio de sus derechos;

XVII. Establecer, supervisar y evaluar el Programa Interno de Proteccién Civil para el personal,
instalaciones, bienes e informacién de la Secretarfa Ejecutiva, conforme a la normatividad aplicable;

XVIII, Verificar el cumplimiento de normas de control y evaluacion que emitan diversas autoridades en el
ambito de su competencia, asl como fungir como enlace en las visitas de revisién que realicen las instancias
fiscalizadoras;

XIX. Coordinar las actividades de la Secrstarla Ejecutiva en materia de archivos conformados por los
expedientes de las unidades administrativas en ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de sus
actividades, para su debida integracién, administracién, resguardo, organizacion, clasificacion, inventario,
préstamo y consulia, transferencia, baja documental, conservacién y concentracion, en términos de lo
dispuesto por la normatividad aplicable, y

XX. Las demas que le confiera el Secretario Técnico, asl como las que se sefialen en otras disposiciones
legales o administrativas.

CAPITULO VI



